1. sz. melléklet

Az Orszaghaz, az Orszaggyiilés Irodahdza és az Orszaggyiilés Hivatala 4ltal hasznalt
épiiletek teriiletén munkat végzé kiilsé gazdilkodo szervezetre, villalkozora, illetve ezek
dolgezdira vonatkozé

Biztonsagi és munkarendi eldirasok.

A.Munkavédelmi eléirasok.

A targybani épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kozponti
jogszabalyokban rendeletekben, szabvanyokban rogzitett munkavédelmi el6irasokat
minden tervezd és kivitelezd - kiilon felhivas nélkiil is - kételes érvényre juttatni.

A szerz6déses munka megkezdése el6tti munkateriilet atadast - atvételt - irdsban kell
rogziteni.

A kiilsé kivitelez6 csak munkavédelmi szempontb6él is megfelel6 gépekkel,
berendezésekkel, eszkdzokkel, szerszamokkal és hatdséagilag engedélyezett anyagokkal
végezheti a tevékenységét. Amennyiben a szerz6déses munkavégzés hosszabb ideig tart,
ugy a kiilso kivitelez6 altal alkalmazott gépekre, berendezésekre biztositania kell az el6irt
és szlikség szerinti biztonsagi feliilvizsgalatokat, karbantartést.

A kiilsé vallalat dolgozéi rendelkezzenek a szerz6dott munka végzéséhez szikséges
szakmai, munkavédelmi ismeretekkel. Csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas
dllapotban végezhetik a munkét illetve tartdzkodhatnak az Orszaghdz illetve az
Orszaggytlés Irodahaza teriiletén. Az iftas vagy egyéb szempontbdl biztonsigos
munkavégzésre alkalmatlan kiilsd dolgozokat a munkaad6juknak kell a tdrgybani
épitmények teriiletérol azonnali hatéllyal eltavolitaniuk.

A targybani épitmények teriiletén szeszes italt fogyasztani tilos!

A szerz6dott munkdhoz kapesolddé munkavédelmi oktatist a kiils6 gazdasagi egység
koteles biztositani - idébeni érvényességgel - az itt alkalmazott dolgozdi részére.

A kiils6 kivitelez6 koteles gondoskodni a targybani teriileten 1évS, munkat végzd
dolgozoinak feltigyeletérol.

A Kkiils6 kivitelez6 koteles dolgozodi részére biztositani az eloirt egyéni védéfelszerelést,
védbruhat, védéitalt, tisztilkodoszert, valamint az elsdsegélynyuijtashoz sziikséges
egészségligyi felszerelést és a megfelel6 szamu képzett elsdsegélynyujtot.

Amennyiben az adott munkateriileten t6bb egység dolgozéi végeznek munkat, akkor sziitkség
szerint, de hetente legalabb egyszer megbeszélést kell tartaniuk - az érintett gazdasagi
egységek képviselbinek - a munkak biztonsagos végzésének koordinalasa céljabal.

A kiilsé kivitelez6 a targybani épiiletekben 1évé munkahelyén naponta Ossze kell, hogy
takaritsa az esetlegesen felgytlt térmeléket, bontott anyagokat és ezeket 24 dran beliil a
szerz6désben meghatdrozott deponia helyre kell elszallitani.



A napi munka végeztével a kiils§ kivitelezonek targybani munkahelyét Ggy kell elhagynia,
hogy a véletlen balesetet, tiizesetet okozhaté veszélyforrdsokat megsziintette, elzarta (pl.
fesziiltségmentesitenie kell az elektromos berendezéseket; izz6, pardzslé anyag nem
maradhat; magasban anyagot ugy nem hagyhat, hogy esetleges szélvihar azt lesodorva
balesetet idézzen €l6).

Az ideiglenes hasznalatra atadott szocidlis 1étesitmények rendbentartasardl, takaritisarol az
igénybe vevé villalat koteles gondoskodni, a nevezett helyiségeket a szerz6déses munka
végeztével a kiils6 kivitelez6 olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyz6kényvileg
atvette.

Amennyiben a kiils6 kivitelezé dolgozodja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, tgy a
kiils6 kivitelez6 az eloirt jelentési kotelezettségén til az esetleges balesetrdl azonnal értesitse
az Orszaggyllési Hivatal munkavédelmi vezet6jét /6040-es hazi telefonszamon/. Esetleges
tavolléte esetén az Orszaggyiilés Miiszaki FGosztalyanak az adott szerzddéses munkaban
érintett miiszaki ligyintézdjét kell értesiteni.

B. Tiizvédelmi eldirdasok.

Az Orszaghaz, az Orszaggylilés Irodahdza és az Orszaggyililés Hivatala &ltal hasznalt
épiiletek tlizvédelme - megel6zo és tlizeseti jelleggel - az épiiletek kiemelt jelentdsége miatt
is minden egyes ott tartozkodd személynek - beleértve az ott dolgoz6 kiilsé gazdalkodo
szervezetek, véllalatok dolgozobit is - dllampolgari kételessége.

Az épitmények teriiletén, illetve azokkal kapcsolatban a hatdlyos kézponti rendeletekben,
szabvanyokban, szabalyzatokban rdgzitett tlizvédelmi el6irdsokat minden tervezé és
kivitelezd kiilon felhivas nélkiil is koteles érvényre juttatni.

A kiils6 gazdalkod6 szervezet a targybani létesitmények teriiletén kialakitandd tlizvédelmi
intézkedéseinél a tevékenységével kapcsolatos helyiségek tlizveszélyességi osztalyba
sorolasat is koteles figyelembe venni. Az épiiletek helyiségeinek - a rendeltetésszeri
hasznalat alapjan torténd tlizveszélyességi osztalyba sorolasat kiilon tablazaton bocsatjuk a
kiils6 gazdilkodd szervezet rendelkezésére. Természetesen az ¢érintett helyiségekre
vonatkozé tlizveszélyességi osztalyba sorolas mellett meghatarozd szerepe van a kiils6é
kivitelez6 4ltal - az adott teriileten - felhasznélt, alkalmazott anyagok, technolégiak
tlizveszélyességének is. A kiilsé szerv a kozponti tlizvédelmi eldirasokat a tiizveszélyességi
osztalyba soroldsnak megfelelden koteles alkalmazni.

A kiils6 kivitelez6 a targybani teriileten végzett tevékenységét koteles a vonatkozé kézponti
tlizvédelmi elbirasoknak megfeleléen megszervezni. Ennek értelmében meg kell hatarozni
(illetve dolgozobival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve munkakkal
kapcsolatosan t6bbek kdzott:
- A tlizvédelmi elbirasok helyi betartasaért felelds dolgozoit és feladataikat.

Az adott munkateriilettel, felhaszndlt anyagokkal és technolégidkkal kapcsolatban

betartando6 tlizvédelmi elbirasokat.

A dohényzasra és tlizveszélyes tevékenységre alkalmas helyeket.

Az esetleges tlizeset kapcsan sziikséges teendoket, igy tobbek kozott az esetlegesen

hasznaland6 menekiilési utvonalakat (az Orszaghdz padlasterében dolgozdknal a

kupola kézelében 1€vé V-6s és Xlll-as 1épcs6haz biztositott - alland6 jelleggel -

menekiilési utként).

Az adott munkateriiletre biztositand6 tlizvédelmi felszerelések, eszk6z6k milyenségét,



mennyiségét.

A targybani munkavégzéshez sziikséges mozgathaté tlizvédelmi felszerelések, eszkozok
biztositdsa a kiilsé kivitelezd feladata. Hosszabb ideig tartdé munkavégzés esetén
gondoskodni kell a tiizvédelmi felszerelések, eszkozo6k eloirt feliilvizsgalatarol,

karbantartdsarol.

Amennyiben a sziikséges tiizvédelmi eszk6zoket az Orszéggyiilés Hivatala biztositja, Ggy ezt
a szerz6désben kiilén régziteni kell.

A targybani munka megkezdése el6tt a kiils6 kivitelez6 koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az
érintett dolgozoi az adott tipusti munkahelynek, technoldgianak megfeleld és egy éven beliil
megtartott tlizvédelmi oktatisban részesiiltek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatast, Ggy
a tlizvédelmi oktatdst még a munka meginditidsa elott meg kell tartania. Az oktatis
megtorténtét dokumentald iratot a munka helyszinén kell tartania.

Dohinyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyéb teriileten - kiilonds
tekintettel az A-C tlizveszélyességi osztalyba tartozd helyiségekben - tilos! Eg6 cigarettat,
gyufat tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ahol az tiizet okozhat!

Tlizveszélyes teriileteken (pl. az egész padlastér, tetdzet, fadllvanyok stb.) a kiils6 kivitelezd
koteles fokozottan ellenérizni, hogy dolgozdi betartjdk-e a dohanyzassal kapcsolatos

tlizvédelmi elbirasokat.

Minden olyan tevékenység, amely nyilt langgal, szikrdzassal vagy a kornyezetet
veszélyeztetd magas homérséklettel jar, altalaban tiizveszélyes.

Tilzveszélyes tevékenységet - kiils6 gazdalkodd szervezetnek - tirgybani létesitmények
terliletén csak el6zetesen kiadott irasbeli engedély alapjdn szabad végeznie, illetve
végeztetnie. '

A kiils6é gazdalkod6 szervezet altal végzett tlizveszélyes tevékenységre az engedély kiadasa a
kiils6 gazdalkodé szervezet vezetdjének vagy megbizottjanak feladata. Az engedélyt
azonban az Orszaggylilés Miiszaki Foosztalya kijelolt munkatarsaval lattamoztatni kell, aki
az engedélyt sziikség esetén - a helyi sajatossdgoknak megfelelé - tlizvédelmi eloirdsokkal
egésziti ki. Alvallalkozd altal végzett tlizveszélyes tevékenység esetén az engedélyt a
fovallalkozénak is lattamoznia - sziikség esetén kiegészitenie - kell. Az engedélynek
tartalmaznia kell a tevékenység idopontjat, helyét, leirasat, a munkavégz6 nevét, a vonatkozo
tiizvédelmi szabalyokat és eldirasokat.

Ipari jellegii tizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, forrasztas) csak az adott munkakorre
el6irt szakmai képzettséggel és tlizvédelmi vizsgaval is rendelkez6 személy végezhet.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkat végzd a helyszint - tiizvédelmi
szempontbdl - koteles atvizsgalni és esetleges tiiz keletkezését meggatolni.

Az Orszéaghazban a tlizveszélyes tevékenység megkezdését és befejezését - amennyiben azt

allandé tiizveszélyes tevékenységre kijelolt helyiségen, teriileten kiviil végzik - az Orszighaz
Tiizoltéparancsnoksaganak be kell jelenteni.
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Minden éallampolgérnak - igy a kiils6 kivitelezének is - kotelessége, hogy az minden észlelt
tiizet a tlizoltdsdgnak haladéktalanul jelentse, a kozelben tartdzkoddkat riasztania sziikkséges,
tovébba a tlizoltast - lehet6ség szerint, - személyek mentését - sziikség szerint - meg kell

kezdenie.

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, illetve arrdl tudomast szerez, kételes azt

haladéktalanul jelezni:

Orszaghazban: az Orszdghaz Tlzolt6parancsnoksagara személyesen
(Orszaghaz XV-6s udvar) illetve 4115-6s hazi telefonszdmon vagy a
legké6zelebbi tiizjelz6 iivegének betdrésével.

Irodahazban: a kapubrségnek személyesen illetve a 6119-es hazi telefonszdmon vagy a
legk6zelebbi tlizjelz6 {ivegének betérésével, vagy az Orszaghaz
Tlizoltéparancsnoksagdra 4115-6s hazi telefonszdmon vagy az Aallami
tlizoltosagot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 varosi telefonszamon.

A tlizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajat er6b6l - eloltottak.
A tliz eloltasa utan - lehetdség szerint - érintetleniil kell hagyni a t(iz helyszinét a tiizvizsgalat

kezdetéig.

C. Munkarendi eldirasok.

Az Orszaghazban, az Orszaggylilés Irodahdzdban (tovabbiakban: Irodahaz) és az
Orszéggytilés Hivatala 4ltal hasznalt épiiletekben munkdt végzd killsé gazdalkodo
szervezetek, véllalkozok itteni munkarendjiiket Ggy hatarozzak meg, hogy a munka-kezdési
és befejezési idopontjuk - hétkdznap - reggel 6.30 oOra és 16.30 ora koz€ essék az atolt6zési
id6vel egyiitt. Az altaluk alkalmazott munkaiddt kotelesek kozolni szerz6déskotéskor.

Indokolt esetben, ha az altalunk kozolt idépontokon kivill esé iddszakban kell munkat
végezniilk, 0gy ezt csak az Orszaggyiilés Miiszaki Foosztalydhoz (tovabbiakban: O.M.L.)
tartoz6 osztalyok altal biztositott killén engedéllyel tehetik.

Az épiiletekbe belépni és bent tartézkodni csak érvényes belép6vel lehet.

Hasznélatos az arckép nélkiili allandé belépdjegy. Ez olyan hatarozott idore sz616 engedély,
amely az Orszaghaz XI1I-as szamu kapujan at, illetve az Irodahazba jogosit belépésre, és csak
munkaidében a személyi igazolvany felmutatdsaval egyiitt érvényes. Ilyen belépét azok a
kiils6 dolgozok kaphatnak az O.M.I.-n keresztiil, akik az Orszaghazban vagy az Irodahazban
végeznek éllando jellegli munkat, vagy oda rendszeresen bejarnak munkat végezni.

Az arckép nélkiili igazolvany elvesztését irdsban azonnal jelenteni kell az O.M.L illetékes
vezetdjének, aki irdsban értesiti az Orszaggyiilési Orség illetékes vezetdjét. Ugyancsak
haszndlatos a névjegyzék alapjan torténd beléptetés, amelyet meghatarozott ideig tart6
munkavégzés esetén biztositunk. A névjegyzEk alapjan t6rténd be- €s kiléptetési engedélyt az
OM.I-hez tartozd osztalyok biztositjak a kiilsé dolgozok részére. Ezért az adott
munkavégzésnél alkalmazott kiilsé dolgozok adatszolgaltaté jegyzékét/névjegyzékét/ a
munkaaddjuk cégszerli aldirassal ellatva a munkdk megkezdése el6tt hdrom héttel koteles -
az adott munkdban érintett - O.M.I-hez tartoz6 osztily rendelkezésére bocsatani. Az
adatszolgaltatd jegyzék eloirt idoben torténd elkiildésének elmulasztasabol kovetkezd
mindenfajta kar, késés, anyagi kovetkezmény a kiilsé gazdalkodd szervezetet, vallalkozot
terheli. A névjegyzék alapjan t6rténd be- és kilépésre jogosultak az Orszdghdz XIII-as szamu
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kapujan és az Irodahdz G.n. gazdasagi kapujan at kézlekedhetnek.

Az Orszaghazban és az Irodahazban névjegyzék alapjan munkat végzé kiilsé dolgozdk
(kiilsé gazdalkodd szervezet) amennyiben - esetenként - az engedélyezett munkaidén tul
illetve munkasziineti napokon is kivannak munk4t végezni, ugy erre munkaadéjuk cégszerii
alairasaval ellatott kérelemmel - a rendkiviili munkavégzést megelézéen legaldbb két nappal
- kérhet engedélyt az O.M.I-hez tartozé - érintett - osztalyt6l. A kérelemnek tartalmaznia kell
a fentickben eléirt adatszolgaltatison kiviil a rendkiviili munka vérhat6 id6tartamat (kezdés,
befejezés) és pontosan behatérolt helyét.

A névjegyzék alapjan torténdé be- €s kilépésre jogosultak rendkiviili munkavégzéskor a
Orszaghaz V1l-es szimu kapujan és az Irodahaz fébejaratan keresztiil kzlekedhetnek.

Anyagok, szerszamok, csomagok be- és kiszallitisa a tArgybani épiiletekbe csak a vonatkozé
eléirasoknak megfelelden torténhet. Ellen6rzés szempontjabol csomagnak kell tekinteni
kézitaskanal nagyobb méretii tiskat, boréndst, killon csomagolt targyakat. Beszallitaskor a
kiils6 munkavégz6 - eldzetesen - pontos, részletes listat, szallitlevelet koteles késziteni a
beszallitandé anyagokrdl, targyakrdl, amelyet a beszallitaskor kételes - kiilon felszolitas
nélkiil - leadni a kapuGrségnek.

A kiils6 munkavégzé altal véllalt tevékenységhez sziikséges szerszdmok, eszkdzok, gépek,
berendezések valamint anyagok ki- és beszallitisa az Orszdghdz XllI-as szamu kapujan
illetve az Irodahdz U.n. gazdasdgi kapujan keresztiil torténik. Az anyagok, targyak
kiszallitdsdhoz sziikséges engedélyt, az G.n. kapujegyet az O.M.I-hez tartozé - érintett -
osztaly biztosit a kiilsé munkavégzinek az el6zetesen leadott pontos, részletes lista alapjan.
Kiszallitaskor a kapujegyet - kiilon felszolitas nélkiil - le kell adni a kapudrségnek.

Az anyagok, targyak ki- és beszallitasa csak a hivatalos munkaid6 alatt torténhet. A szallitas
idépontjat - elsOsorban az Orszighidz esetében - legalabb két nappal a szallitas elott
egyeztetni kell az O.M.I - érintett - miszaki {igyintéz6jével, akadalyoztatasok elkeriilése
miatt. A kiils6é gazdalkodo szerv altal szallitott és a két épiiletben felhasznéldsra, beépitésre
keriilé6 anyagokat, targyakat csak a kiils6 gazddlkod6 szerv megbizottja veheti at, tgy, hogy
azt azonnal az O.M.I - érintett - miiszaki {igyintéz6je altal kijel6lt tarolo helyre szallitja be.

A kiils6 dolgozok mindkét épiiletben csak a munka végzéséhez illetve az ezzel kapcsolatos
tevékenységhez (pl. hivatali étkezde, biifé igénybevétele) sziikséges utvonalakon
kozlekedhetnek illetve sziikséges teriileteken tartézkodhatnak. Az Orszaghazban és az
Irodahdzban a kiils6 munkavégzok csak a teherliften széllithatnak tehert és személyt. A
személylifteket a kiilsé dolgozék nem hasznalhatjak!

A Kkiils6 gazdalkod6 szervezet, vallalkozé kdoteles biztositani, felligyelni, hogy dolgozdi a
vonatkozd jogszabalyoknak, szabalyzatoknak, eléirdsoknak megfelelé munkafegyelmet,
allampolgéri fegyelmet maradéktalanuk be- és megtartsak.

A kibontott anyagokrol a kiilsé kivitelez6 koteles pontos, részletes bontdsi jegyzéket
késziteni. Minden bontott anyagot az O.M.I-nek torténd atadasig jol zarhaté vagy Orzott
teriileten koteles tarolni.

Az O.M.I-nek torténé atadast - a bontasi jegyzék alapjan - bizonylatolva kell elvégezni.

Az Orszaghdz, az Orszaggylilés Irodahdza és az Orszaggytlés Hivatala altal hasznalt
épiiletekben végzett munkdk soran a kilsdé gazdilkodé szervezet, véallalkozé kételes
gondoskodni az itt hasznalt, tarolt anyagai, targyai 6rzésérol, vagyonbiztonsagarol.

Azon kiilsé dolgoz6tdl, aki vét a kdzpontilag illetve az Orszaggytilés Miiszaki Féosztalya
altal eldirt, meghatarozott magatartdsi, munkarendi szabalyok ellen, a belépési engedélyét
megvonjuk!
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