
1. sz. mellCMet 

Az Orszaighaiz, az OrsziggyiilCs Irodahlza Cs az OrszaiggyiilCs Hivatala iltal hasznhlt 
Cpiiletek teriiletCn munkht vCgz6 kiilso gazdailkod6 szervezetre, vaillalkozhra, illetve ezek 

dolgozhira vonatkoz6 

Biztonsaigi Cs munkarendi elbiraisok. 

A.MunkavCdelmi eloiraisok 

A tArgybani kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti 
jogszabiilyokban rendeletekben, szabvhyokban rogzitett munkavkdelmi eloirhsokat 
minden tervezo 6s kivitelezo - kiilon felhivhs nklkiil is - koteles krvknyre juttatni. 

A szerzodkses munka megkezdkse elotti munkateriilet iitadhst - iitvktelt - irhsban kell 
rogziteni. 

A kiilso kivitelezo csak munkavkdelmi szempontb61 is megfelelo gkpekkel, 
berendezksekkel, eszkiizokkel, szersziunokkal 6s hatbsiigilag engedklyezett anyagokkal 
vkgezheti a tevkkenyskgkt. Amennyiben a szerzodkses munkavkgzks hosszabb ideig tart, 
tigy a kiilso kivitelezo dtal alkalrnazott gkpekre, berendezksekre biztositania kell az eloirt 
6s sziikskg szerinti biztonsiigi feliilvizsghlatokat, karban-t. 

A kiilso viillalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerzodott munka vkgzkskhez sziikskges 
szakmai, munkavkdeb ismeretekkel. Csak biztonsiigos munkavkgzksre alkalmas 
idlapotban vkgezhetik a munkiit illetve tart6zkodhatnak az Orsz6gh6.z illetve az 
Orszfiggyiilks I rodahh  teriiletkn. Az ittas vagy egykb szempontb61 biztonsiigos 
munkavCgz6sre alkalrnatlan kiilso dolgoz6kat a munkaad6juknak kell a tArgybani 
kpitmbnyek teriiletkrol azonnali hatiillyal elthvolitaniuk. 

A tairgybani CpitmCnyek teriiletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzodott munkhhoz kapcsol6d6 munkavkdelmi oktatast a kiilso gazdasiigi egyskg 
koteles biztositani - idobeni CrvCnyessCggel - az itt alkalmazott dolgoz6i rkszkre. 
A kiilso kivitelezo koteles gondoskodni a tkgybani teriileten lkvo, munkht vkgzo 
dolgoz6inak feliigyeletkriil. 

A kiilso kivitelezo koteles dolgoz6i rkszkre biztositani az eloirt egyCni vkdofelszerelkst, 
vkdiiruhiit, vkdoitalt, tisztitlkod6szert, valarnint az elsosegklynfljtashoz sziikskges 
egkszskgiigyi felszerelkst Cs a megfelelo s z h t i  kkpzett elsosegklynfljt6t. 

Amennyiben az adott munkateriileten tobb egyskg dolgoz6i vkgeznek munkiit, akkor sziikskg 
szerint, de hetente legaliibb egyszer megbeszklCst kell tartaniuk - az krintett gazdasiigi 
egysCgek kkpviseloinek - a munkhk biztonsiigos vkgzksknek koordhilhsa ckljiib61. 

A kiilso kivitelezo a thrgybani kpiiletekben lkvo munkahelykn naponta ossze kell, hogy 
takaritsa az esetlegesen felgyiilt tormelkket, bontott anyagokat 6s ezeket 24 6 r h  beliil a 
szerziidksben meghathrozott dep6nia helyre kell elszhllitani. 



A napi munka vCgeztCvel a kiilso kivitelezonek thrgybani munkahelyet dgy kell elhagynia, 
hogy a vCletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszblyforrhsokat megsziintette, e l z h  (pl. 
fesziiltsCgmentesitenie kell az elektromos berendezbseket; izz6, parkzsl6 anyag nem 
maradhat; magasban anyagot dgy nem hagyhat, hogy esetleges szblvihar azt lesodorva 
balesetet idCzzen elo). 

Az ideiglenes hasznhlatra atadott szocidis 1CtesitmCnyek rendbenta1-tiissir61, takaritissir61 az 
igdnybe vevo vhllalat koteles gondoskodni, a nevezett helyisdgeket a szerzodCses munka 
vCgeztCve1 a kiilso kivitelezo olyan Bllapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzokonyvileg 
htvette. 

Amennyiben a kiilso kivitelezii dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, dgy a 
kiilso kivitelezo az eloirt jelentbsi kotelezettsCgCn tiil az esetleges balesetrol azonnal Crtesitse 
az OrszAggyiilCsi Hivatal munkavCdelmi vezetojCt 16040-es hhzi telefonszhon/. Esetleges 
tivollCte esetCn az OrsziggyiilCs Miiszaki Foosztdyiinak az adott szerzodCses munkhban 
Crintett miiszaki iigyintCzojCt kell Crtesiteni. 

Az Orszighhz, az OrszhggyiilCs Irodahka Cs az OrsziggyiilQ Hivatala dtal hasznhlt 
Cpiiletek tiizvCdelme - megelozo Cs tiizeseti jelleggel - az Cpiiletek kiemelt jelentoskge miatt 
is minden egyes ott tart6zkod6 szemelynek - beleCrtve az ott dolgoz6 kiilso gazdhlkod6 
szervezetek, vhllalatok dolgoz6it is - Allampolghri kotelesskge. 
Az CpitmCnyek teriiletbn, illetve azokkal kapcsolatban a hatAlyos kozponti rendeletekben, 
szabviinyokban, szabhlyzatokban rogzitett tiizvCdelmi el6iriisokat minden tervezo Cs 
kivitelezo kiilon felhiviis nklkiil is koteles CrvCnyre juttatni. 

A kiilsii gazddkod6 szervezet a tivgybani 1CtesitmCnyek teriileten kialakitand6 tiizvCdelrni 
intbzkedbseinbl a tevCkenysCgCve1 kapcsolatos helyisCgek tiizveszClyessCgi osztAlyba 
soroliisht is koteles figyelembe venni. Az Cpiiletek helyisbgeinek - a rendeltetCsszerii 
hasznhlat alapjiin tortho tiizveszClyessCgi osztdyba soroltisht kiilon t ib lb ton  bocshtjuk a 
kiilso gazdAlkod6 szervezet rendelkezCsQe. TermCszetesen az Crintett helyiskgekre 
vonatkoz6 tiizveszClyessCgi osztdyba soroliis mellett meghat&-oz6 szerepe van a kiilso 
kivitelezo hltal - az adott teriileten - felhasznhlt, alkalmazott anyagok, technol6gihlc 
tiizveszClyessCgCnek is. A kiilso szerv a kozponti tiizvbdelmi eloiriisokat a tiizveszClyessCgi 
osztdyba sorolhsnak megfeleloen koteles alkalrnazni. 

A kiilso kivitelezo a thgybani teriileten vCgzett tevCkenysCgCt koteles a vonatkoz6 kozponti 
tiizvCdelmi eloiriisoknak megfeleloen megszervezni. Ennek CrtelmCben meg kell hativozni 
(illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a tivgybani munkahellyel illetve munk6kkal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tiizvbdelmi eloiriisok helyi betart6shCrt felelos dolgoz6it Q feladataikat. 
Az adott munkateriilettel, felhasdlt  anyagokkal Cs technol6giAkkal kapcsolatban 
betartand6 tiizvCdelmi eloirtisokat. 
A dohiinyzhra Cs tiizveszClyes tevCkenysCgre alkalrnas helyeket. 
Az esetleges tiizeset kapcsiin sziiksCges teendoket, igy tobbek kozott az esetlegesen 
hasznhland6 menekiilCsi dtvonalakat (az Orszhghhz padliisterdben dolgoz6knhl a 
kupola kozelbben lbvo V-6s Cs XIII-as ICpcsohk biztositott - hlland6 jelleggel - 
menekiilksi dtkCnt). 
Az adott munkateriiletre biztositand6 tiizvCdelmi felszerelesek, eszkiiziik rnilyensCgCt, 



A tzirgybani munkavCgzCshez sziikskges mozgathat6 tuzvCdelmi felszerelbsek, eszkozok 
biztositha a kiilso kivitelezo feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavCgzks esetCn 
gondoskodni kell a tiizvCdelmi felszereldsek, eszkozok eloirt felulvizsgdatir6l, 
karbantartAshr61. 

Arnennyiben a sziiksCges tiizvCdelmi eszkozoket az OrszhggyiilCs Hivatala biztositja, 6gy ezt 
a szerzodCsben kiilon rogziteni kell. 

A tzirgybani munka megkezdese elott a kiilso kivitelezo koteles meggyozodni arr61, hogy az 
Crintett dolgoz6i az adott tipus6 munkahelynek, technol6gihak megfelelo 6s egy Cven belul 
megtartott WCdelmi oktathban rCszesultek-e. Amennyiben nem kaptak ilyen oktatht, figy 
a tiizvCdelmi oktatht mCg a munka meginditha elott meg kell tartania. Az oktath 
megtortenttt dokumenthl6 iratot a munka helyszinkn kell tartania. 

Dohhnyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egyCb teriileten - kiilonos 
tekintettel az A-C WeszClyesskgi osztiilyba tartoz6 helyistgekben - tilos! E ~ O  cigarettht, 
gyufht tilos olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 

TiizveszClyes teriileteken (pl. az egCsz padlhtCr, tetozet, f d l v h y o k  stb.) a kiilso kivitelezo 
koteles fokozottan ellenorizni, hogy dolgoz6i betartjhk-e a dohhyzhssal kapcsolatos 
tiizvddelmi eloirhsokat. 

Minden olyan tevCkenysCg, amely nyilt lhggal, szikrMsal vagy a kornyezetet 
veszClyeztet6 magas homCrskklette1 jiu, dtalhban tiizveszClyes. 

Tiizveszklyes tevCkenysCget - kiils6 gazdhlkod6 szervezetnek - tirgybani ICtesitmCnyek 
teriileten csak elozetesen kiadott irhbeli engedCly alapjh szabad vCgeznie, illetve 
vkgeztetnie. 

A kiils6 gazmod6  szervezet dtal vtgzett tiizveszClyes tevCkenysCgre az engedCly kiadhsa a 
kiils6 gazdillkod6 szervezet vezetojenek vagy megbizottjhak feladata. Az engedClyt 
azonban az Orsz5ggyiilts Miiszaki Foosztiilya kijelolt munkatsirshval lhttamoztatni kell, aki 
az engedtlyt sziiksCg esettn - a helyi sajhtosshgoknak megfelelo - tiizv6delmi eloirhsokkal 
egCsziti ki. Alvdlalkoz6 hltal vCgzett tiizveszClyes tevCkenysCg esetkn az engedClyt a 
fov~lalkoz6nak is lhttamoznia - sziiksCg esetCn kiegkszitenie - kell. Az engedklynek 
tartalmaznia kell a tevCkenysCg idopontjht, helyCt, leirhsat, a munkavCgzo nevCt, a vonatkoz6 
tiizvtdelmi szabdyokat 6s eloirhsokat. 

Ipari jellegu tiizveszClyes tevCkenysCget (pl. hegesztbs, forrasztks) csak az adott munkakorre 
eloirt szakmai kkpzettskggel Cs tiizvdelmi vizsghval is rendelkezo szemCly vCgezhet. 

A tiizveszClyes tevCkenysCg befejeztse u t h  a munkit vCgzo a helyszint - tiizvCdelmi 
szempontb61- koteles irtvizsghlni Cs esetleges tiiz keletkezCsCt megghtolni. 

Az Orszhghizban a tiizveszClyes tevCkenysCg megkezdCsCt 6s befejezCsCt - amennyiben azt 
Alland6 tiizvesztlyes tevCkenysCgre kijelolt helyisCgen, teriileten kiviil vCgzik - az Orszhghhz 
Tuzolt6parancsnokshghak be kell jelenteni. 



Minden hllarnpolghak - igy a kiilso kivitelezonek is - kotelesskge, hogy az minden Cszlelt 
tiizet a tiizolt6shgnak haladkktalanul jelentse, a kozelben tart6zkod6kat riasztania sziikskges, 
tovhbbh a tiizolthst - lehet6sCg szerint, - szemClyek mentCsCt - sziiksCg szerint - meg kell 
kezdenie. 

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszClyCt Cszleli, illetve arr6l tudombt szerez, koteles azt 
haladkktalanul j elezni : 

Orszhghkban: az Orszhghk Tiizolt6parancsnokshgAra szemClyesen 
(Orszhghk XV-os udvar) illetve 4 1 15-0s h k i  telefonszhon vagy a 
legkozelebbi tiizjelzo uvegdnek betorCsCve1. 

Irodahkban: a kapuorskgnek szemClyesen illetve a 61 19-es h k i  telefonszhon vagy a 
legkijzelebbi tiizjelzo uvegCnek betorCsCve1, vagy az Orszhghk 
Tiizolt6parancsnokshgAra 4 1 15-0s h k i  telefonszhnon vagy az hllami 
tiizolt6shgot kell hivni a 05 vagy az 1-21 6-21 6 viuosi telefonszhon. 

A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajht erobol - eloltotthk. 
A tiiz elolthsa u t h  - 1ehetosCg szerint - Crintetlenul kell hagyni a tiiz helyszindt a tiizvizsghlat 
kezdetCig. 

C. Munkarendi eliiirasok 

Az Orszhghhzban, az OrszhggyiilCs Irodahkhban (tovhbbiakban: Irodahk) Cs az 
OrszAggyiilCs Hivatala altal haszndt Cpuletekben munkht vCgzo kiilso gazdhlkod6 
szervezetek, vhllalkoz6k itteni munkarendjiiket dgy hatzirozzhk meg, hogy a munka-kezdCsi 
Cs befejezCsi idopontjuk - hktkiiznap - reggel 6.30 6ra Cs 16.30 6ra kozC essCk az atoltozCsi 
idovel egyiitt. Az hltaluk alkalmazott munkaidot kotelesek kozolni szerzodCsk6tCskor. 

Indokolt esetben, ha az Atalunk kozolt idopontokon kiviil eso idoszakban kell munkht 
vCgezniiik, ugy ezt csak az OrszhggyiilCs Miiszaki FoosztAyAhoz (tovhbbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 o s d y o k  hltal biztositott kiilon engedkllyel tehetik. 

Az Cpiiletekbe belCpni Cs bent tart6zkodni csak CrvCnyes belCpove1 lehet. 

HasznAlatos az arckCp nClkiili hlland6 belkpojegy. Ez olyan hatzirozott idore sz616 engedkly, 
amely az Orszhghk XIII-as s z h d  kapujhn ht, illetve az Irodahkba jogosit belCpCsre, Cs csak 
munkaidoben a szemklyi igazolvhny felrnutathshval egyiitt Crvknyes. Ilyen belCpot azok a 
kiilso dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az Orszhghkban vagy az Irodahkban 
vkgeznek illand6 jellegii munkht, vagy oda rendszeresen b e j h a k  munkht vkgezni. 

Az arckkp nClkiili igazolvhny elvesztCsCt irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetkkes 
vezetojknek, aki irhban Crtesiti az OrszhggyiilCsi OrsCg illetkkes vezetojCt. Ugyancsak 
hasznhlatos a nCvjegyzCk alapjirn torteno belCptetCs, amelyet meghatiuozott ideig tart6 
munkavCgzCs esetCn biztositunk. A nkvjegyzkk alapjhn torteno be- Cs kilkptetksi engedClyt az 
O.M.1-hez tartoz6 o s d y o k  biztositjhk a kiilso dolgoz6k rCszCre. EzCrt az adott 
munkavCgzCsnC1 alkalmazott kiilso dolgoz6k adatszolghltat6 jegyzCkCt/nCvjegyzCkkt/ a 
munkaaddjuk ckgszerii alhirhsal ellhtva a munkiik megkezdCse elott hArom hCttel koteles - 
az adott munkhban krintett - 0.M.I-hez tartoz6 o s d y  rendelkezCskre bocsatani. Az 
adatszolghltat6 jegyzCk eloirt idoben torteno elkiildCsCnek e lmulas~ab61  kiivetkezo 
mindenfajta kAr, kCsCs, anyagi kovetkezmCny a kiilso gazdhlkod6 szervezetet, vhllalkoz6t 
terheli. A nCvjegyzCk alapjiur tort6110 be- 6s kil6p6sl-e jogosultak az Orszhghhz XIII-as szhuu 



kapujin Cs az Irodahfiz d.n. gazdasagi kapujin at kozlekedhetnek. 
Az Orszighhzban 6s az Irodahizban nCvjegyzCk alapjh munkat vCgzo kiilsd dolgoz6k 
(kulso gazddkod6 szervezet) amennyiben - esetenkknt - az engedelyezett munkaidon tdl 
illetve munkasziineti napokon is k i v h a k  munkht vCgezni, dgy erre munkaad6juk cCgszerii 
alfiirAsAva1 ellatott kkrelernrnel - a rendkiviili munkavCgz6st megelozoen legalhbb kCt nappal 
- ktrhet engedtlyt az 0.M.I-hez tart026 - Crintett - oszthlyt61. A kCrelemnek tartalmaznia kell 
a fentiekben eloirt adatszolghltatikon kiviil a rendkiviili munka vhrhat6 idotartamht (kezdCs, 
befejezCs) es pontosan behathrolt helyCt. 

A ntvjegyzdk alapjh torteno be- Cs kilepCsre jogosultak rendkiviili munkavCgz5skor a 
Orszaghk VII-es s z h d  kapujh Cs az Irodahhz fobejkath keresztiil kozlekedhetnek. 

Anyagok, szerszhok, csomagok be- Cs kiszhllitika a tzirgybani Cpuletekbe csak a vonatkoz6 
eloirAsoknak megfeleloen tortknhet. EllenorzCs szempontjAb61 csomagnak kell tekinteni 
kCzithskhd nagyobb mCretii thskht, bhrondot, kiilon csomagolt thrgyakat. Beszhllithskor a 
kiilso munkavCgzo - elozetesen - pontos, rtszletes lisGt, sAllit6levelet koteles kCsziteni a 
beszhllitand6 anyagokr61, tArgyakr61, amelyet a beszhllithskor koteles - kiilon felsz6litils 
nClkul - leadni a kapuorsbgnek. 

A kiilso munkavCgzo hltal vallalt tevCkenysCghez sziiksCges szerszhok, eszkozok, gCpek, 
berendezCsek valamint anyagok ki- 6s beszhllithsa az Orszhghhz XIII-as sziund kapujh 
illetve az Irodahhz 6.n. gazdashgi kapujh keresztiil tortenik. Az anyagok, Grgyak 
kiszdlitikhhoz sziiksCges engedClyt, az 6.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tart026 - trintett - 
oszthly biztosit a kiilso munkavCgzonek az elozetesen leadott pontos, rdszletes lista alapjh. 
Kiszhllithskor a kapujegyet - kiilon felsz6liths nClkiil - le kell adni a kapuorskgnek. 
Az anyagok, thrgyak ki- Cs beszhllitilsa csak a hivatalos munkaido alatt torttnhet. A szAlliths 
idopontjht - elsbsorban az Orszighhz esetCben - legaliibb kCt nappal a szdliths elott 
egyeztetni kell az O.M.1 - Crintett - muszaki ugyintCzojCve1, akadhlyoztatilsok elkeriilCse 
rniatt. A kiilso gazddkod6 szerv dtal szdlitott 6s a kCt Cpuletben felhasznAlbra, beCpitCsre 
keriilo anyagokat, tArgyakat csak a kiilso gazWod6 szerv megbizottja veheti At, 6gy, hogy 
azt azonnal az 0.M.I- Crintett - miiszaki iigyintCzoje dtal kijelolt tAro16 helyre szhllitja be. 
A kiilso dolgoz6k mindkCt Cpuletben csak a munka vCgzCsChez illetve az ezzel kapcsolatos 
tevCkenysCghez (pl. hivatali Ctkezde, bufC igCnybevCtele) sziikskges 6tvonalakon 
kozlekedhetnek illetve sziiksCges teriileteken tart6zkodhatnak. Az Orszhghkban Cs az 
Irodahizban a kiilso munkavCgzok csak a teherlifien sdlithatnak tehert Cs szemClyt. A 
szemClylifieket a kiilso dolgoz6k nem hasznhlhatj Ak! 
A kulso gazdAlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles biztositani, felugyelni, hogy dolgoz6i a 
vonatkoz6 jogszabhlyoknak, szabhlyzatoknak, eloirhsoknak megfelelo munkafegyelrnet, 
hllampolgiri fegyelmet maradCktalanuk be- Cs megtarts*. 
A kibontott anyagokr61 a kiilso kivitelezo koteles pontos, rCszletes bonthsi jegyzCket 
kCsziteni. Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek tortho htadhsig j61 &hat6 vagy orzott 
teriileten koteles tzirolni. 
Az 0.M.I-nek tortho iitadhst - a bonGsi jegyzCk alapjh - bizonylatolva kell elvdgezni. 
Az OrsAghk, az OrszAggyiilCs Irodahkza Cs az OrsAggyiilCs Hivatala hltal hasznhlt 
Cpuletekben vCgzett munk* s o r h  a kiilso gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles 
gondoskodni az itt hasznhlt, tArolt anyagai, thrgyai orzCsCro1, vagyonbiztonshgtir61. 
Azon kiilso dolgoz6t61, aki vet a kiizpontilag illetve az OrszhggyiilCs Muszaki F o o s ~ l y a  
hltal eloirt, meghatzirozott m a g a e i ,  munkarendi szabhlyok ellen, a beldpCsi engedClyCt 
megvonjuk! 




