Az ORSZAGGYULES FOTITKARANAK ES GAZDASAGI FOIGAZGATOJANAK
6/2005.5ZAMU EGYUTTES SZABALYZATA

az elektronikus informacioszolgaltatas,
a kozerdeki adatok elektronikus kdzzétételének, valamint
a kozeérdeki adatok megismeréseére iranyul6 igények intézéséneéndjér él

Az Orszaggylés Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) internet pala(WEB tipusu)
elektronikus informacidszolgéltatasi rendjét, a éwieki adatok megismerh&tége
érdekében az elektronikus informacioszabadsagrél6s2005. évi XC. tdrvényben (a
tovabbiakban: Eitv.), az allamhaztartasrél szol®219%vi XXXVIII. térvény 15/B. §-aban,
valamint az allamhaztartasikvdési rendjéil sz6l6 292/2009. (XI11.19.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Amr.) XVI/A. fejezetében foglaltak Mdtalon beliilli végrehajtasat —
figyelemmel a személyes adtok vedelthées a kozérddk adatok nyilvanossagarol szoélo
1992. évi LXIIl. térvényre (a tovabbiakban: Avtv.az SZMSZ 4. § 3. pontja alapjan,
tekintettel a Hazszabaly 145. §-ara, a hivatalinsde vezedivel egyeztetve — a kdvetkélz
szerint szabalyozzuk.

I. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabdalyzat alkalmazasa soran:

Adatfeleljs:

A fotitkar: az Eitv. 11. 8§ (1) bekezdése és a torvéemjigklete 1/5., 8., 1l/1., 2., 6. pontjai
szerinti dokumentumok, tovabba az SZMSZ 2. § 1.tjaban meghatarozott
feladatok vonatkozdsaban

A gazdasagidigazgaté az Eitv. melléklete I/1., 3., 6., II/11., 13., 1Bl/1., 2., 4., 6. pontjai,
és az Amr. 22. szama melléklete 1-4., 18., 38. jpdbstzerinti dokumentumok,
tovabba az SZMSZ 2. § 2. pontjaban meghatarozettidéok vonatkozasaban.

Az érintett hivatali szerv vezge: az Eitv. melléklete 1/2., 4., /7., 10., 18orgjai szerinti
dokumentumok, tovabba az SZMSZ 2.8 3-6. pontjabaghatarozott feladatokat
érintéen.

Az Orszaggyilésre nem értelmezhigt az Eitv. melléklete: I/4., 7., 9., 10., /3., 5., 8., 9.,

12., 14., 16., 17., /3., 5., 6. pontjai; valamnaz Amr. 22. szami melléklete 5-29., 31-36.,

pontjai.

Adatkozb: — valamennyi, neki megkildétt adat tekintetébengazdasagisfgazgato.



[I. Rendeltetés

. A Hivatalnal a szinvonalas és a jogszabalyok tawdsbl megegyer tajékoztatas
érdekében felhasznaldbarat informacioszolgaltatésndszert kell rkodtetni,
amelynek a mindenkori informatikai bazisra kell kpél

Lehetvé kell tenni a grafikus- és multimédia-elemekettalanazé informacio
publikalasat, az interneten szolgaltatott kozétideldatok elérését, tovabba az
informaciok gyors publikalasat.

Biztositani kell a kizar6lag a Hivatal bélshalézatan (intranet), tovabba a
torvényalkotasban érintettek szaméara a kormanywbtzaton elérhéen (extranet)
tortérd publikalast is.

. A szolgaltatott informaciok olyan adatokat és dokatamokat tartalmazhatnak,
amelyek a Hivatal alaptevékenységéhez kozvetlemjlcdolodnak, tovabba nem
tartoznak az allamtitokrol és a szolgalati titoksalblo 1995. évi LXV. térvény altal
minésitett adatok korébe.

[1l. Rendszertechnikai elemek

. A nyilvanos kil$ hal6zatokrél érkex felhasznaldk részére egyértévé kell tenni,
hogy az informacio szolgaltatdéja az Orszadgy Hivatala, az informacié tovabbi
felhasznalasa pedig a szérpgokra vonatkozé szabalyok szerint torténhet.

. A Hivatalban a bels halézaton (intraneten) kdzzéteéndokumentumok eléréshez
egyseéges, szabvanyra épiornyezetet is biztositani kell, amelynek hasziahla
helyi lehebségeknek és igényeknek megfélaktatassal kell tamogatni, megfélel
tajékoztatd anyagokkal ellatni.

. A struktura kialakitasakor figyelembe kell vennagy a felhasznalok egy része csak
szoveges lekérdékeresvel rendelkezik, ezért részikre opciondlis |ékéget kell
biztositani a grafikai elemek kikertilésére ugy, yheg — lehgiség szerint — ne jarjon
|ényeges tartalom-, illetve informéacidécsokkenéssel.

. A cimtarakat ugy kell elkésziteni, hogy azok kizagd a Hivatal feladataival
Osszeflugd cimek elérését tamogassak, mig a privat tevékghgzé kapcsolodo
cimek ne legyenek tamogatottak. A rendszerben Kitath mutatok nem
vonatkozhatnak olyan kidistertletre, amely tartalmara nem érvényeséthet jelen
szabdlyzatban foglalt elvek.

. A dokumentum- és lapformatumok kialakitasanal a dmikori nemzetkdzi
szabvanyoknak megfeteformatumokat kell alkalmazni.

10.A rendszeresen isméts, fix formatumu dokumentumok szamara a technoldgiai

fejlesztések soran is meg kell teremteni az autiadlafeltdltés technikai feltételeit is.

11. Az adatfelebs gondoskodik az adatbazisadatok és a dokumentponiks, naprakész

és folyamatos rogzitésiér tovabba a dokumentumok kozzététele érdekébek azo
hélozatra helyezéstir Az adatfelebs altal k6zolni kért adatok és dokumentumok
honlapra tortéh kihelyezéséil az adatkoz gondoskodik.



12.A kozzé tenni kért, de nem kijel6lt halézati helymgentett dokumentumokat az
Informatikai Fbosztaly altal Iétrehozott e-mail cimre kildi megaaiatfelebs.

13.A kijeldlt halézati helyre mentett vagy e-mailberegkildott, de webes fellileten
automatizalt kozzétételre nem megféldrmatumban ééllitott dokumentumokat az
Informatikai Fposztaly teszi kozzé a honlapon.

14.A honlap miiszaki, technikai feltételeinek megteremtése, azadldiztonsaganak és
Uzemeltetés-felliigyeletének kialakitasa, a honlapblikilasra edkészitése,
aktualizalasa az Informatikai 6Bbsztaly feladata, a 6bsztalyvezdt kozvetlen
irAnyitdsa és felligyelete mellett.

15.Az adatfelebs iranyitdsa alatti szervezeti egységek \zetelések a publikalasra
szant anyag szakmai tartalmaért, valamint a fekédakbe tartoz6 adatok és
dokumentumok frissitéséért, esetlegesen idegenvaeryelortéi és aktualizalt
kozzétételeert.

IV. A kozérdekii adatok elektronikus kdzzététele

16.A Hivatal internetes honlapjan kdzzeé kell tennikv. 11. 8§ (1) bekezdésében, a
torvény mellékletében, tovabba az Amr. 22. szamulékietében megjeldlt — a
Hivatalra értelmezhét— dokumentumokat, valamint az Eitv. 6. § (2) belke£ben
emlitett kilonos és a 6. § (3) bekezdésében emditgtedi kbzzétételi lista szerinti
dokumentumokat.

17.Az Eitv. 11. 8§ (1) bekezdése alapjan kdzzétett@ddathonlaprol nem tavolithatok el,
a kozzétett egyéb adatok a honlaprél a kozzétaiehi egy évig nem tavolithatok el.

18.Az Eitv. 6. 8 (3) bekezdése szerinti egyedi kozrfitéistat — az adatvédelmi biztos
véleményének kikérésével — sajat illetékességi dgiréaz érintett hivatali szerv
vezebje hagyja jova.

19.Az egységes kozadatkebesrendszer és a kozponti elektronikus jegyzék
teljeskotiségének biztositasahoz szikseéges kapcsolattals@iatiat a Tajékoztatasi
Féosztaly és az Informatikaibbsztaly vezet végzik.

V. Az Eitv. 6.8 (2) és 11. 8§ (1) bekezdésében meghai#utt dokumentumok
internetre kertlésének szabalyai

20.Az Eitv. 6. 8 (2) bekezdése szerint, jogszabalpgjalaaz Orszaggyes elntke altal
nyilvanossagra hozott vagyonnyilatkozatokat a Memtgsszeférhetetlenségi és
mandatumvizsgalo bizottsdg munkatarsanak fellgyedtt megbizott szervezeti
egyseég digitalizalja, azokat az Informatik&iosztaly kozzéteszi a honlapon.

21.Az Eitv. 11. § (1) bekezdése szerinti dokumenturaskmatkozoéan:



a) A Tajekoztatasi Bosztaly a kijeldlt halozati helyre menti az Orsz@dgs
iromany-nyilvantartasaban szerépl dokumentumokat, amelyeket - az
adatrogzitést kovéen azonnal — az Informatikabbsztaly tesz k6zzé a honlapon.

b) A Jegydi Iroda az llést kbvétnapon a kijelolt haldzati helyre menti a sz0 s#eri
jegyzokonyv hitelesités étti masodik munkapéldanyat, melyet — az esetleges
modositasok utan — a haldzati helyre téfténentést kévét 3 nap mulva az
Informatikai FHosztaly megjelenit a honlapon.

c) Az Orszaggyilés bizottsagainak 2006. januar 1-jét kdeet megtartott nyilvanos
Ulései hitelesitett, sz6 szerinti jegi@dnyvét a Gyorsird Iroda munkatarsa a
kijelolt halézati helyre menti, a bizottsagi elntéiras tényének — a bizottsagi
titkarsag altali — adatbazisban vald rogzitésétekin a jegyékonyvet az
Informatikai Fposztaly megjeleniti az interneten.

d) A Tajékoztatasi Bosztaly vezdije koordindlja az interneten tori€hozzétételt.

VI. Az Amr. 22. szamu melléklete szerinti dokumentumola vonatkozé
eljarasi rend
22.A szerddések (megrendelések) tipusanak megjelolése ,Walabi szergdés”,
.Szallithsi szerédés”, ,Adasvételi szetlés”, ,Bérleti szerédes”, ,Szerdi €s

szomszédos jogokra vonatkoz6 s#des”, vallalkozoval kotott ,Megbizasi
szerddés” lehet.

23. A kozzétételi kotelezettség elbiralasa soran akdiszamitasakor az ddzakonként
visszatéd — egy évnél hosszabb otdrtamra kotétt — szefdéseknél az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegenlkagul venni.

24.Az egy koltségvetési évben ugyanazon sz féllel kotott azonos targyul
szerddéesek (ideértve a kdzpontositott kozbeszerzése®@res réven létrejott eseti
szerddéseket is) értekét a kozzétételi kotelezettségmpartjabol egybe kell
szamitani.

25.A 24. pontban leirt Osszeszamitds esetén a koelétkbtelezettség azon
szerddésekdl kezdidik, amelyekkel az 6t millié forintos értékhatarHavatal vagy a
képvisebcsoport hivatala eléri, illéteg meghaladja.

26.A megkotéskor (alairdskor) meg nem hatarozhaté e@8sz szerddést
(keretszerédesek, kozrivekre, valamint a vonalas és mobil telefonforgalasaa,
utazasok lebonyolitasara kotott szelzsek stb.) az erre a célra rendelkezésre allo
eldirdnyzott O0sszeggel kell kozzétenni. Az Gigdnyzott Osszeg alatt a
kotelezettségvallalas nyilvantartasban szérégkzeget kell érteni. A bélselujitasra
kotott keretszewidések Osszegét a konkrét feldjitasi munkdkra koEseti



szerddesek Osszegével modositva a shdzes 0Osszegek halmozasaval kell
kdzzétenni.

27.A szerddéseket, és azok valtozasait a s&ees |étrejottéll (aladiras napjatol)

szamitott 60 napon belll a megjelenités napja@mnéott 5 évig hozzaférhate kell
tenni.

28.A kotelezettségvallald szervezeti egység a soErz cimében a 21. pont szerinti
tipusmegijelolést koteles alkalmazni, valamint a dasagi lgazgatdsagnak leadott
példanyon kételes olvashatoan (géppel vagy kefekntetni a szekaeést alairok
nevet.

29.A kozzétéetelsl a szerddést ellenjegyd személy — a 1. szamu melléklet szerinti
ellenjegyd bélyegsd megfeleb rovatanak kitdltesével — rendelkezik.

30.Az érintett szer@dések kozzététele a pénziugyi-szamviteli integralingtogepes
rendszer kotelezettségvallalas nyilvantartasabbnrégzités atjan valdésulnak meg.

31.Amennyiben a képvisétsoport hivatala a szémésekkel Osszefiiggadatokat
kozvetlenil nem rogziti a szamitégépes rendszerban, képvisalcsoport
hivatalvezaije a 2. szamu melléklet szerinti adatlap kitdlté&éninden hénap 5-éig —
nemlegesen is — alairasaval igazolva bocsatja ddsagi lgazgatdésag rendelkezésére
a képvisebcsoport hivatala részérkbzzétételre kotelezett adatokat. Az adatlapokon
szerepb adatok a pénzugyi szamviteli integralt szamitogépendszerbe valo
rogzitéséért a Hivatalnal a Gazdasagi Igazgatoggiglkpenzigyi ebadoja a feldis.

VII. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézéséneéndije

32.Kozérdeki adat irdnti igény az Orszadggs torvényalkotdé munkgja vonatkozasaban
a 441-6481 telefonon, a 441-6974 telefaxszarthki@parlament.hie-mail cimen, a
gazdalkodasi és egyeb adatokat dket pedig a 441-6464 telefonszamon, a 441-6497
telefaxszamon és@h@parlament.he-mail cimen nyujthato be.

33.A kozérdeki adatok kérelemre tortérszolgéaltatasa soran a valaszadasra, vagy annak
elutasitasara a képvisesoportok hivatalait illéien érkezett kérelem esetében a
hivatalvezet, a Hivatalt érind kérelem esetén az érintett hivatali szerv [geet
vagy az altala ezzel megbizott személy — jogosult.

34.A 33. pontban foglalt egyéb adatokra vonatkozo ygéet a gazdasagbifjazgato-
helyettes tovabbithatja az érintett Hivatali Saerzetjenek.



35.Amennyiben a Hivatal honlapjan mar kozzétett adagismerésére vonatkozik az
igény, a kérelmei erl — a fellelhebséget is ideértve — a Tajékoztatagosztaly
vezebje, illetéleg a gazdasagbigazgato-helyettes tajékoztatja.

36.A kozérdeki adatok kérelemre tort8rszolgaltatasa soran ésorban az elektronikus
aton, masodlagosan (masolt) irat formajaban, kiggen a széban tort@walaszadast
kell alkalmazni.

37.Amennyiben az szikséges, az adat kéredwmizvald megismertetése — a hivatali
szerv vezdijének engedélyével — az érintett szervezeti egiséialos helyiségében
torténik.

38.Amennyiben a kérelemre tori@adatszolgaltatas a napi munkat nem zavarja vagy az
adat megfelél formaban rendelkezésre all, a valasz elektroniagy postai uton vald
elkildéssel azonnal megadhatd, és érte téritéstetankérni.

39.A 38. pontban leirtaktdl eltéresetekben az adatszolgaltatas iranti kérelemnedada
valaszt a lehétlegrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil kell ndega
eés érte a szamviteli politikarol és a szamvitelndm®l sz6lo bel§ szabalyzat
onkoltségszamitasra vonatkozédigdsai szerinti  téritést kell a kérelndeel
megfizettetni. A térités pontos 6sszegét az adgdliratds eltt meg kell hatarozni, és
azt a kérelmeztudomasara kell hozni.

40.A kozérdeki adatok kérelemre torténadatigényléseinek figyelembevételével a
gazdasagi digazgato-helyettes, vagy a Tajékoztataéodztaly vezdije — szikség
esetén — évente javaslatot tesz az egyedi kozlzdiste meghatarozasara, iltéeg
kiegészitésére.

41.Az Avtv. 20.8 (9) bekezdéséberbiet tajékoztatasi kbtelezettséget az érintett Hilvat
Szerv vezdije teljesiti.

42.Kozérdeki adat irant benyujtott — dokumentalt — igény neljes@ése esetén az Avtv.
21.8 (1) bekezdésében foglalt jogorvoslati I6kéy vehet igénybe.

VIIl. Az Amr. 22. szamu melléklete szerinti dokumentumok
internetre kertlésének szabalyai

43.Az Amr. 22. szamU melléklete szerinti dokumentumadkra Hivatal internetes
honlapjan valé megjelenitését az Informatikéosztaly — idszakonként — végzi.

44.A 30. eés 31. pontok alapjan létrej6tt adatbazisorimftikai Fosztalynak vald
atadaséért a gazdasagi igazgato, a képesabortok hivatalainal a régzitésért vagy
az adatlapok kitoltéséért a képvismoport hivatalvezéje a felebs.



45.Az Amr. 22. szam( mellékletében meghatéarozott daktomok Informatikai
Féosztalynak valé atadasaért a gazdasagatgato-helyettes a feda.

46.Folyamatba épitett bélsellensrzéskent a pénzigyi &dok havonta — az internéitr
kinyomtatott lista és a kotelezettségvallalasolobytatai 6sszevetésével — eltenk
a szerddések kozzétételenek teljeskéegét, amelynek tényét a kinyomtatott listan
alairasukkal igazoljak.

IX. ZARO RENDELKEZES

47.A jelen szabdlyzat alairdsa napjan 1ép hatalybaelkezéseit 2006. januar 1¢ekell
alkalmazni, egyidéjeg a 14/1998. GF és a 7/2003. GF szabalyzatoklyn&td
vesztik.

Mellékletek: 1. szamu: Ellenjeg§bélyegd (lenyomat)
2. szamu: Adatlap

Budapest, 2005. december 28.

Dr. Soltész Istvan Bakos Emil

fotitkar gazdasagidigazgato

Egyetértek:

Dr. Szili Katalin
az Orszaggylés Elndke

! Médositotta: a 6/2010. szamu GF szabalyzat 16jqdmatalyos: 2010. februar 10.



