
4. sz. mellkklet 

Az Orszrighriz, az OrsziggyulCs Irodahhza Cs az OrszriggyulCs Hivatala 61tal hasznrilt 
Cpiiletek teriiletin munkrit vCgzo kulso gazdrilkod6 szervezetre, viillalkoz6ra, illetve ezek 

dolgoz6ira vonatkoz6 

Biztonsrigi Cs munkarendi eloirrisok. 

A., MunkavCdelmi eloirrisok. 

A tiugybani kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti 
jogszabhlyokban rendeletekben, szabvhyokban rogzitett munkav6delmi eloirhsokat minden 
tervezo 6s kivitelezo - kiilon felhivhs nklkiil is - koteles krvknyre juttatni. 

A szerzodkses munka megkezdkse elotti munkateriilet atadhst - htvktelt - irhsban kell rogziteni. 

A kiilso kivitelezo csak munkavCdelmi szempontb61 is megfelelo gkpekkel, berendezksekkel, 
eszkozokkel, szerszhokkal 6s hat6shgilag engedelyezett anyagokkal vCgezheti a 
tevkkenysCgkt. Amennyiben a szerzodkses munkavCgzCs hosszabb ideig tart, bgy a kiilso 
kivitelezo hltal alkalmazott gkpekre, berendezksekre biztositania kell az eloirt Cs sziikskg szerinti 
biztonshgi feliilvizsghlatokat, karbantarthst. 

A kiilso vhllalat dolgoz6i rendelkezzenek a szerzodott munka vkgzCsChez sziikskges szakrnai, 
munkavkdelmi ismeretekkel. Csak biztonshgos munkavCgzCsre alkalmas hllapotban vkgezhetik a 
munkat illetve tart6zkodhatnak az Orszhghk illetve az OrszhggyiilCs Irodahhza teriiletkn. Az 
ittas vagy egyCb szempontb61 biztonshgos munkavkgzCsre alkalmatlan kiilso dolgoz6kat a 
munkaad6juknak kell a tfirgybani kpitmknyek teriiletkrol azonnali hathllyal elthvolitaniuk. 

A trirgybani CpitmCnyek teruletCn szeszes italt fogyasztani tilos! 

A szerzodott munkhhoz kapcsol6d6 munkavCdelmi oktathst a kiilso gazdashgi egysCg koteles 
biztositani - idobeni krvCnyessCgge1- az itt alkalmazott dolgoz6i rCszkre. 

A kiilso kivitelezo koteles gondoskodni a tiugybani teriileten lkvo, munkht vkgzo dolgoz6inak 
feliigyeletkrol. 

A kiilso kivitelezo koteles dolgozoi rkszkre biztositani az eloirt egykni vklofelszerelCst, 
vkloruhht, vkdoitalt, tiszthlkod6szert, valamint az elsosegClynfljthshoz sziiksCges egCszsCgiigyi 
felszerelCst Cs a megfelelo szhmb kkpzett elsosegClynfljt6t. 



Amennyiben az adott munkateriileten tobb egyskg dolgoz6i vkgeznek munkht, akkor sziikskg 
szerint, de hetente legalhbb egyszer megbeszklkst kell tartaniuk - az krintett gazdashgi egyskgek 
kkpviseloinek - a munkhk biztonshgos vkgzksknek koordinhlhsa ckljhb61. 

A kiilso kivitelezo a thrgybani kpiiletekben lev0 munkahelykn naponta ossze kell, hogy takaritsa 
az esetlegesen felgyiilt tormelkket, bontott anyagokat Q ezeket 24 6rhn beliil a szerzodQben 
meghatkozott dep6nia helyre kell elszhllitani. 

A napi munka vkgeztkvel a kiilso kivitelezonek tkgybani munkahelykt 6gy kell elhagynia, hogy 
a vkletlen balesetet, tiizesetet okozhat6 veszklyforrhsokat megsziintette, elzhrta (pl. 
fesziiltskgmentesitenie kell az elektromos berendezkeket; izz6, parhzsl6 anyag nem maradhat; 
magasban anyagot 6gy nem hagyhat, hogy esetleges szklvihar azt lesodorva balesetet idkzzen 
elo). 

Az ideiglenes hasznhlatra htadott szocihlis lktesitmknyek rendbentarthsk61, takarithsk61 az 
igknybe vevo vhllalat koteles gondoskodni. a nevezett helyiskgeket a szerzodQes munka 
vkgeztkvel a kiilso kivitelezo olyan allapotban koteles visszaadni, ahogy azt jegyzokonyvileg 
htvette. 

Amennyiben a kiilso kivitelezo dolgoz6ja vagy dolgoz6i munkabalesetet szenvednek, dgy a 

kiilso kivitelezo az eloirt jelentksi kotelezettskgkn ttil az esetleges balesetrol azonnal krtesitse az 
Orszagg~lesi Hivatal munkavkdelmi vezetojkt 16040-es hhzi telefonszhmon/. Esetleges 
thvollkte esetkn az Orszhggyiilks Muszaki Igazgat6shghak az adott szerzodkses munkhban 
krintett muszaki iigyintkzojkt kell krtesiteni. 

B., TiizvCdelmi eloiraisok. 

Az Orszhghhz, az Orszhggyiilks Irodahhza Q az Orszhggyiilks Hivatala hltal hasznhlt kpiiletek 
tiizvkdelme - megelozo Q tuzeseti jelleggel - az kpiiletek kiemelt jelentoskge miatt is minden 
egyes ott tart6zkod6 szemklynek - belekrtve az ott dolgoz6 kiilso gazdhlkod6 szervezetek, 
vhllalatok dolgoz6it is - hllarnpolghri kotelesskge. 

Az kpitmknyek teriiletkn, illetve azokkal kapcsolatban a hathlyos kozponti rendeletekben, 
szabvhnyokban, szabhlyzatokban rogzitett tiizvkdelmi eloirhsokat minden tervezo 6s kivitelezo 
kiilon felhivhs nklkiil is koteles krvknyre juttatni. 

A kiilso gazdhlkod6 szervezet a thrgybani lktesitmknyek teriiletkn kialakitand6 tiizvkdelmi 

intkzkedeseinkl a tevkkenyskgkvel kapcsolatos helyiskgek tiizveszklyessegi oszthlyba sorolhsht 
is koteles figyelembe venni. Az kpiiletek helyiskgeinek - a rendeltetksszerii hasznhlat alapjhn 
tortkno tiizveszklyesskgi oszthlyba sorolhsht kiilon thblhzaton bocshtjuk a kiilso gazdhlkod6 



szervezet rendelkezesere. Termeszetesen az erintett helyisegekre vonatkozo tuzveszelyessegi 
osztalyba sorolas mellett meghatarozo szerepe van a kiilso kivitelezo altal - az adott teriileten - 
felhasznalt, alkalmazott anyagok, technologiak tuzveszelyessegenek is. A kiilso szerv a kozponti 
tuzvedelmi eloirasokat a tuzveszClyessCgi osztalyba sorolhsnak megfeleloen koteles alkalmazni. 

A kiilso kivitelezo a targybani teriileten vegzett tevekenyseget kkieles a vonatkoz6 kozponti 
tuzvedelmi eloirhsoknak megfeleloen megszervezni. Ennek ertelmeben meg kell hatarozni 
(illetve dolgoz6ival tudatositania kell) a targybani munkahellyel illetve munkakkal 
kapcsolatosan tobbek kozott: 

- A tuzvkdelmi eloirasok helyi betartasakrt felelos dolgoz6it 6s feladataikat. 
- Az adott munkateriilettel, felhasznhlt anyagokkal 6s technol6giakkal kapcsolatban 

betartand6 tuzvedelmi eloirhsokat. 
- A dohhyzasra 6s tuzveszClyes tevekenysegre alkalmas helyeket. 
- Az esetleges tuzeset kapcsh sziikseges teendoket, igy tobbek kozott az esetlegesen 

hasznaland6 menekiilesi utvonalakat (az OrszaghBz padlasterkben dolgoz6knhl a kupola 
kozeleben lev0 V-os 6s XIII-as l ~ p c s o h ~  biztositott - hlland6 jelleggel - menekiilesi 

utkent). 
- Az adott munkateriiletre biztositand6 tiizvedelmi felszerelesek, eszkozok milyenseget, 

mennyisegkt. 

A targybani munkavCgz6shez sziikskges mozgathat6 tuzvCdelmi felszerelksek, eszkozok 
biztosithsa a kiilso kivitelezo feladata. Hosszabb ideig tart6 munkavCgzks eseten gondoskodni 
kell a tuzvedelmi felszerelesek, eszkozok eloirt feliilvizsg~lat~r61, karbantarthsar61. 

Amennyiben a sziikseges tuzv6delmi eszkozoket az OrszhggyiilCs Hivatala biztositja, 6gy ezt a 
szerzodksben kiilon rogziteni kell. 

A targybani munka megkezdese elott a kiilso kivitelezo koteles meggyozodni arr61, hogy az 
erintett dolgoz6i az adott tipus6 munkahelynek, technol6gianak megfelelo 6s egy kven beliil 
megtartott tuzvedelmi oktatasban rkszesiiltek-e. Arnennyiben nem kaptak ilyen oktathst, ugy a 

tuzvedelmi oktatast mCg a munka meginditasa elott meg kell tartania. Az oktatas megtortkntet 
dokumenthl6 iratot a munka helyszinkn kell tartania. 

Dohainyozni csak az arra kijelolt helyen szabad! Minden egykb teriileten - kulonos tekintettel 
az A-C tiizvesz6lyess6gi osztalyba tart026 helyisegekben - tilos! E ~ O  cigarettat, gyufat tilos 
olyan helyre tenni, illetve dobni, ah01 az tiizet okozhat! 
Tuzveszklyes teriileteken (pl. az egesz padlaster, tetozet, fa~llv~nyok stb.) a kiilso kivitelezo 
koteles fokozottan ellenorizni, hogy dolgoz6i betartjak-e a dohanyzhssal kapcsolatos tuzvedelmi 
eloirhsokat. 



Minden olyan tevkkenyskg, amely nyilt lhggal, szikrazassal vagy a kornyezetet veszklyeztetii 
magas homkrskklettel jir, iltaliban tiizveszklyes. 

Tiizveszklyes tevkkenyskget - kiilso gazdilkod6 szervezetnek - thrgybani lktesitmknyek 
teriiletkn csak elozetesen kiadott irisbeli engedkly alapjim szabad vkgeznie, illetve vkgeztetnie. 

A kiilso gazdilkod6 szervezet iltal vkgzett tiizveszklyes tevkkenyskgre az engedkly kiadisa a 
kiilso gazdilkod6 szervezet vezetojknek vagy megbizottjhnak feladata. Az engedklyt azonban az 
Orszaggyiilks Miiszaki Igazgatbsiga kijelolt munkatirshval lhttamoztatni kell, aki az engedklyt 
sziikskg esetkn - a helyi sajitossigoknak megfelelo - tiizvkdelmi eloirisokkal egksziti ki. 
Alvhllalkoz6 iltal vkgzett tiizveszklyes tevkkenyskg esetkn az engedklyt a fovillalkoz6nak is 
littamoznia - sziikskg esetkn kiegkszitenie - kell. Az engedklynek tartalmaznia kell a 
tevkkenyskg idopontjit, helykt, leirhsit, a munkavkgzo nevh, a vonatkoz6 tiizvkdelmi 

szabilyokat 6s eloirisokat. 

Ipari jellegii tiizveszklyes tevkkenyskget (pl. hegesztCs, forrasztis) csak az adott munkakorre 
eloirt szakrnai k6pzettskggelCs tiizvkdelmi vizsgival is rendelkezo szemkly vkgezhet. 

A tiizveszClyes tevkkenyskg befejezese utin a munkit vkgzo a helyszint - tiizvkdelmi 
szempontb61- koteles itvizsgilni 6s esetleges tiiz keletkezkskt megghtolni. 

Az Orszhghizban a tiizveszklyes tevkkenyskg megkezdCskt 6s befejezCsCt - amennyiben azt 
illand6 tiizveszklyes tevkkenyskgre kijelolt helyiskgen, teriileten kiviil vCgzik - az Orszighk 

Tiizolt6parancsnoksighak be kell jelenteni. 

Minden hllampolghrnak - igy a kiilso kivitelezonek is - kotelesskge, hogy az minden kszlelt tiizet 
a tiizolt6signak haladCktalanu1 jelentse, a kozelben tart6zkod6kat riasztania sziikskges, tovabbi 
a tiizoltist - lehetoskg szerint, - szemklyek mentkskt - sziiksCg szerint - meg kell kezdenie. 

Aki tiizet, vagy annak kozvetlen veszklykt kszleli, illetve arr61 tudomist szerez, koteles azt 

haladkktalanul jelezni: 
- Orszighkban: az Orszighiz Tiizolt6parancsnokshghra szemClyesen 

(Orszighiz XV-os udvar) illetve 41 15-0s h k i  telefonszhmon vagy a 
legkozelebbi tiizjelzo iivegknek betoreskvel. 

- Irodahkban: a kapuorskgnek szemklyesen illetve a 61 19-es h k i  telefonszhmon vagy a 
legkozelebbi tiizjelzo iivegknek betoreskvel, vagy az Orszighk 
Tiizolt6parancsnoksagira 41 15-0s hizi telefonszimon 
vagy az illami tiizolt6shgot kell hivni a 05 vagy az 1-216-216 virosi 
telefonszamon. 



A tiizesetet akkor is jelenteni kell, ha azt - sajht erobol - eloltotthk. 

A tiiz elolthsa u t h  - lehetoskg szerint - krintetleniil kell hagyni a tiiz helyszinkt a tiizvizsghlat 
kezdetkig. 

C., Munkarendi eloirasok. 

Az Orszhghhzban, az Orszhggyiilks Irodahkhban (tovhbbiakban: Irodahhz) 6s az Orszhggyiilks 
Hivatala altal hasznhlt kpiiletekben munkht vkgzo kiilso gazdalkod6 szervezetek, vhllalkoz6k 
itteni munkarendjiiket 6gy hathrozzhk meg, hogy a munka-kezdksi 6s befejezksi idopontjuk - 
hktkoznap - reggel 6.30 6ra ks 16.30 6ra kozk esskk az atoltozksi idovel egyiitt. Az hltaluk 
alkalmazott munkaidot kotelesek kozolni szerzod6skMkskor. 

Indokolt esetben, ha az hltalunk kozolt idopontokon kiviil eso idoszakban kell munkht 
vkgezniiik, 6gy ezt csak az Orszhggyiilks Muszaki Igazgat6shghhoz (tovhbbiakban: O.M.I.) 
tartoz6 oszthlyok hltal biztositott kiilon engedkllyel tehetik. 

Az kpiiletekbe belkpni 6s bent tart6zkodni csak krvknyes belkpovel lehet. 

Hasznhlatos az arckkp nklkiili h11and6 belkpojegy. Ez olyan hathrozott idore sz616 engedkly, 
amely az Orszhghhz XIII-as s z h 6  kapujh ht, illetve az Irodahkba jogosit belkpksre, ks csak 
munkaidoben a szemklyi igazolvhny felmutathshval egyiitt krvhyes. Ilyen belkpot azok a kiilso 
dolgoz6k kaphatnak az O.M.1.-n keresztiil, akik az Orszhghhzban vagy az Irodahhzban vkgeznek 
hlland6 jellegii munkht, vagy oda rendszeresen bejhmak munkht vkezni. 

Az arckkp nklkiili igazolvhny elvesztkskt irhsban azonnal jelenteni kell az O.M.I. illetkkes 
vezetojknek, aki irhsban krtesiti a Kozthrsashgi 0rezred illetkkes vezetojkt. 

Ugyancsak hasznhlatos a nkvjegyzkk alapjhn tortkno belkptetks, amelyet meghathrozott ideig 
tart6 munkavkgzks esetkn biztositunk. A nkvjegyzkk alapjtin tortkno be- 6s kilkptetksi engedklyt 
az 0.M.I-hez tartoz6 oszthlyok biztositjhk a kiils6 dolgoz6k rkszQe. Ezkrt az adott 

munkavkgzQnk1 alkalmazott kiilso dolgoz6k adatszolghltat6 jegyzkkkt/nkvjegyzkkkt/ a 
munkaad6juk ckgszerii alhirhssal ellhtva a munkhk megkezdkse elott hhrom hkttel koteles - az 
adott munkhban krintett - 0.M.I-hez tartoz6 oszthly rendelkezkskre bocshtani. Az adatszolghltat6 
jegyzkk eloirt idoben tortkno elkiildksknek elmulaszthshb61 kovetkezo mindenfajta khr, kCsQ, 
anyagi kovetkezmkny a kiilso gazdhlkod6 szervezetet, vhllalkoz6t terheli. A nkvjegyzkk alapjh 
tortkno be- 6s kilkpksre jogosultak az Orszhghhz XIII-as s z h 6  kapujhn ks az Irodahhz 6.n. 
gazdashgi kapujh ht kozlekedhetnek. 



Az Orszaghazban Cs az Irodahazban nCvjegyzCk alapjan munkht vCgzo kulso dolgoz6k (kiilso 
gazdalkod6 szervezet) amennyiben - esetenkCnt - az engedelyezett munkaidon t%l illetve 
munkasziineti napokon is kivhnnak munkht vkgezni, ugy erre munkaad6juk cCgszerii alhirashval 
ellatott kkrelemmel - a rendkiviili munkavCgzCst megelozoen legalhbb kCt nappal - kCrhet 
engedClyt az 0.M.I-hez tartoz6 - Crintett - oszthlyt61. A kkelemnek tartalmaznia kell a 
fentiekben eloirt adatszolg~ltatison kiviil a rendkiviili munka vhrhat6 idotartamht (kezdCs, 
befejezks) Cs pontosan behathrolt helyCt. 

A nCvjegyzCk alapjhn tortkno be- Cs kilCpCsre jogosultak rendkiviili munkavCgzCskor a 
Orszhghhz VII-es szhm6 kapujhn Cs az Irodahhz fobejhrathn keresztiil kozlekedhetnek. 

Anyagok, szersz&nok, csomagok be- Cs kiszallitasa a targybani Cpuletekbe csak a vonatkoz6 
eloirasoknak megfeleloen tortknhet. EllenorzCs szempontjab61 csomagnak kell tekinteni 
kbithskanal nagyobb mCretii thskht, borondot, kiilon csomagolt targyakat. Beszallitaskor a kiilso 
munkavCgzo - elozetesen - pontos, rCszletes listat, szallit6levelet koteles kCsziteni a 
beszhllitand6 anyagokr61, thrgyakr61, amelyet a beszallitaskor koteles - kiilon felsz6liths nClkiil - 
leadni a kapuorskgnek. 

A kiilso munkavCgzo hltal vallalt tevkkenyskghez sziikskges szerszhmok, eszkozok, gCpek, 
berendezksek valamint anyagok ki- Cs beszhllitasa az Orszhghhz XIII-as szam6 kapujhn illetve 
az Irodahaz 6.n. gazdashgi kapujhn keresztiil tortknik. Az anyagok, targyak kiszhllithshhoz 
sziikseges engedClyt, az 6.n. kapujegyet az 0.M.I-hez tartoz6 - Crintett - osztaly biztosit a kiilso 
munkavegzonek az elozetesen leadott pontos, rCszletes lista alapjhn. Kiszhllithskor a kapujegyet 
- kiilon felszolitas nClkiil - le kell adni a kapuorskgnek. 

Az anyagok, ttirgyak ki- Cs beszallitasa csak a hivatalos munkaido alatt tortCnhet. A szhlliths 
idopontjat - elsosorban az Orszhghhz esetCben - legalhbb kCt nappal a szallitas elott egyeztetni 
kell az O.M.1 - Crintett - muszaki iigyintCzojCve1, akadhlyoztathsok elkeriilkse miatt. A kiilso 
gazdhlkod6 szerv hltal szallitott Cs a kCt Cpiiletben felhasznhlhsra, beCpitCsre keriilo anyagokat, 
thrgyakat csak a kiilso gazdhlkod6 szerv megbizottja veheti ht, 6gy, hogy azt azonnal az 0.M.I- 
Crintett - muszaki iigyintkzoje hltal kijelolt thro16 helyre szhllitja be. 

A kiilso dolgoz6k mindkCt Cpuletben csak a munka vCgzCsChez illetve az ezzel kapcsolatos 
tevCkenysCghez (pl. hivatali Ctkezde, bufC igCnybevCtele) sziikskges utvonalakon 
kozlekedhetnek illetve sziikskges teriileteken tart6zkodhatnak. Az Orszaghazban 6s az 
Irodahhzban a kiilso munkavCgzok csak a teherliften szhllithatnak tehert Cs szemClyt. A 
szemClylifteket a kiilso dolgoz6k nem hasznhlhatjhk! 



A kiilso gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles biztositani, felugyelni, hogy dolgoz6i a 

vonatkoz6 jogszabhlyoknak, szabhlyzatoknak, eloiriisoknak megfelelo munkafegyelmet, 
hllarnpolghri fegyelmet maradkktalanuk be- ks megtartsiik. 

A kibontott anyagokrbl a kiilso kivitelezo koteles pontos, rkszletes bonthsi jegyzkket khziteni. 

Minden bontott anyagot az 0.M.I-nek tortkno htadhsig j61 zhrhat6 vagy orzott teriileten koteles 
throlni. 

Az 0.M.I-nek tortkno htadhst - a bonthsi jegyzkk alapjhn - bizonylatolva kell elvkgezni. 

Az Orsziighhz, az Orszhggyiilks Irodahka ks az Orszhggyiilks Hivatala iiltal hasznhlt 
kpuletekben vkgzett munkhk soran a kiilso gazdhlkod6 szervezet, vhllalkoz6 koteles 

gondoskodni az itt hasznhlt, tiirolt anyagai, thrgyai orz6kro1, vagyonbiztonsiighr61. 

Azon kiilso dolgoz6t61, aki vCt a kozpontilag illetve az OrszBggyiilks Muszaki Igazgatbsiiga hltal 
eloirt, meghathrozott magatarthsi, munkarendi szabhlyok ellen, a belkpksi engedklykt 

megvonjuk! 
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